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Log In

ID/パスワードがわからない（忘れてしまった）場合、
• E-mailアドレスを入力してください。
• Goをクリックすると、2～3分でご入力いただいたE-mailアドレス
にIDと仮Passwordが発行され送られてきます。

• Log inして、新パスワードを設定し直すと画面に入れます。
アカウントが登録されていない場合は、上の「Create Account」
をクリックし、アカウントを新規に作成してください。
登録の際のE-mailアドレスは、ご本人のものをご使用下さい。

ID/パスワードをご存知の場合
①IDとPasswordをご入力ください。
②入力後、Log Inをクリックしてください。

P1



P2

③ 「Take Action」ボタンを押し、

次に進みます。

② 「Awaiting Reviewer Selection」を

クリックし、次に進みます。

① 「Associate Editor Center」を

クリックし、次に進みます。

Associate Editor Center

現在サイト内のどこにいるかを確認出来ます。
クリックすることで移動できます。
（ブラウザの「戻る」ボタンは使用しないで下さい）



論文の内容を確認します。

•HTML/PDF/Original Files/Abstractのボタ
ンがあります。通常はPDFをご覧下さい。

•「External Search」では、この論文に関
する情報を外部のサイトで検索することが
できます。

Manuscript Information
この論文についての情報を確認
したい時はこちらをクリック。

Audit Trail
この論文の投稿されてから
の履歴を確認したいときは
こちらをクリック。

P3 論文の確認



査読者の選定

③「Quick Search」の検索結果に該当者が存在し

ない場合は、アカウントを新たに作成して下さい。
必ず、①のSearchで氏名がなかったことを確認し
てから処理願います。
（２重のアカウントが作成されてしまいます。）

P4

① 「Quick Search」内の「First or Last 
Name」にFirst NameまたはLast Nameを
入力し 「Search」をクリックしてくださ
い。

② 検索結果の中から適切な査読者を選び、
Addボタンを押して、Reviewer List（P5）
に加えてください。



P5 査読候補者の決定

この論文の査読者数を変更できます。
通常は 2 ですが、再投稿で2人の査読が必要無い
と判断されたときは、1 に変更することにより、
1人の査読が完了することで、ワークフローを次

のステップへ進ませることができます。

• 前ページの①～③の操作をするとReviewer Listに候補者の名前が追加されます。
2名（可能であれば3名以上）の候補者をリストに挙げてください。
・左のOrderで候補順を入れ換えることができます。

・再投稿の場合、前回の査読者が再度査読を希望した場合は、すでにリストに名前が挙げられています。

• Send Listを押すと候補者が確定され、Admin （編集局）へ自動的に連絡され作業完了と

なります。
Saveを押すと現在のリストが保存されます。（この場合、作業は完了していません。）

• 査読者への依頼はAdminにて行います。



P6

Make a Decision
該当となるDecisionを選択します。

Preliminary Decision Comments
コメントを入力します。(EICに伝達

されます。著者への連絡はP7のE-mail
をお使い下さい。)

Associate Editor Preliminary Decision
P2の要領でDashboard画面からAwaiting Reviewer Scoresを選び、お進み下さい。

Review結果を確認します。

次へ



P7

④Send for Approvalをクリックすると、
DecisionがEICに送信されます。

Associate Editor Preliminary Decision

①クリックするとメール
ウィンドウが開きます。

②メール内の文章を確認し、適宜
修正します。

③Saveボタンを押すと保存され、

ウィンドウが閉じます。



P8 Manuscript Informationについて①

Peer Review Milestones
・論文の投稿日
・各担当のアサインされた日
を確認できます。

Version History
Revisedの場合、Switch Detailsのボタ

ンを押すことで、前回の論文へアクセ
スすることが出来ます。

Manuscript Informationにはその論文についての様々な情報が掲載されています。

どのステイタスでも同様に確認することが出来ます。



P9 Manuscript Informationについて②

Author-Supplied Data
・著者が投稿時に登録した書誌情報を

確認することが出来ます。



P10 Manuscript Informationについて③

Reviewer List
・査読者の情報
・査読結果 を確認できます。

Progress
・査読者数の変更が出来ます。

Assign to Issue
・この論文の掲載号を指定できます。
（通常は使用しません。）

Companion Papers
・本ジャーナルに投稿された論文とこ
の論文を関連づけることができます。
（通常は使用しません。）

Notes
・特記事項がある場合に記述すること

が出来ます。


